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UNIODONTO PREVIA DE FATURAMENTO

PLANOS ODONTOLOGICOS

Relatorio disponibilizado para as empresas clientes, para que possam analisar o faturamento, apds o fechamento do

periodo, antes de sua emissao.

1° passo:

Acessar o site www.uniodontosjc.com.br

No canto superior

Fazer login

direito do site, clicar em

Categoria

"login". A seguinte tela ==

Cédigo da Empresa

ira aparecer:
Contrate seu plano

sem caréncia

Nome *

( )
Telefone *

( )

Email *

7
{

Nimero de Dependentes *

No campo Categoria, selecionar a opcao Empresa;

7
{

No campo Codigo da empresa, digitar o cédigo empresa
Y cadastrado junto a Uniodonto de Sao José dos Campos;

E por fim, no campo Senha, inserir a senha. Caso seja o
primeiro acesso, clique na opcao Esqueci minha senha.

Uma nova senha sera gerada e enviada ao e-mail
cadastrado junto a Uniodonto de Sao José dos Campos.



2° passo - ApOs realizar o login, uma nova tela se abrira com algumas opc¢oes de acesso:

M Caixa de enfrada (4) - gerenciace X [T} Home do acesso empresa - Unic. X =+ X

&« C & uniodontosjc.com.br/empresas o *»0 :

TO ACooperativa v Planos ~  Noticias Contato ~  Atendimento 24 horas £ Old, ELEB ¥

~—

m . :: Acessos Rapidos 3° passo - Clique em Prévia de
/ LW (onhega os tipos de k BT
Y o clareamentodental, =~ 27 S g Fatura. Sera exibida a tela

Inclusdo de Importagio Prévia

beneficidrios de Arquivos de Fatura b 8
abpaixo:

g =i

Declaragdo de Pagamento
Quitagdo Anual Meus Boletos Online

m UNMTO A Cooperativa ¥  Planos ¥ Noticias Contato ¥ Atendimento 24 horas 5 Login

SAO JOSE DOS CAMPOS

Declaragio
de IRP)

Mensagens

1)
P diE = 8 :: Prévia de Fatura

Mais praticidade e agilidade para vocé! %
Visando facilitar e agilizar o processo de obtencédo de informagdes sobre os Prévia

funcionarios ativos no convénio odontolégico junto a sua Empresa, mantemos as de Fatura

prévias das faturas disponiveis para consulta em nosso site.

A consulta da prévia pode ser realizada em qualquer dia do més, somente Manual para emissdo da prévia

obedecendo as datas limites do contrato, conforme exemplificado no Manual.

Serd exibida a tela de apresentacao da funcionalidade. Aqui vocé pode selecionar o campo
Prévia de Fatura para ir direto ao sistema, ou selecionar Manual para Emissao de Prévia
para ter acesso as instrucoes do sistema.



m UNmTO A Cooperativa ¥ Planos ¥ Noticias Contato ¥ Atendimento 24 horas 5 Login
SAO JOSE DOS CAMPOS

:: Prévia de Fatura

Mais praticidade e agilidade para vocé! %J
Visando facilitar e agilizar o processo de obtencdo de informagdes sobre os Prévia
funcionérios ativos no convénio odontolégico junto & sua Empresa, mantemos as de Fatura
prévias das faturas disponiveis para consulta em nosso site.

A consulta da prévia pode ser realizada em qualquer dia do més, somente
obedecendo as datas limites do contrato, conforme exemplificado no Manual.

Manual para emissdo da prévia

5° passo - Selecionar qual o Tipo de Beneficiario
gostaria que fosse exibido no relatério, sendo as opgoes:
Ambos, Titular ou Dependente. Apds selecionado,
preencher a Posicao do dia com a data em que o
relatério esta sendo extraido. Para obter o relatério de
todos os beneficiarios, selecionar a opcao Ambos.

6° passo - Os campos Exclusao e Indicar Inclusées
devem ser preenchidos com o periodo que deseja
extrair. Por exemplo, de 19/06/2020 a 19/07/2020. Isso
vale para todos os campos - Indicar Inclusdes,
Exclusao por Migracao, Inclusao por Migracao e
Solicitacoes de Segunda Via de Cartao. Sempre
selecionar a op¢ao Carregar Todos Beneficiarios.

4° passo - Selecione Prévia de
Fatura. Sera exibida a tela
abaixo:

& UNIODONTO

SAC IOSE DOS CAMPOS

Bem-vindo{a) FUNC. UNIODONTO
Home Movimentacdo Cadastral Relatdrios

Movimentacdo Cadastral: — Beneficiarios

« | Opgbes de Busca

Tipo de Beneficiario
® smbos O Titular O Dependents

Posifﬁo do dia

Exclusdo Indicar Inclusbes
De | 2 | | pe a

Exclusdo por Migracdo Inclusdo por Migracdo
De a De a
Solicitacées de Segunda Via de Cartdo

De a

Tipo de Relatério
® Dpetalhade O Resumido

l:lD Carregar Todos Beneficidrios : 7

Ordenar Por
® nome O Codigo

Quebrar Por

® cliente O setor O Plano

Considerar

O Beneficiario Tempo de Permanéncia O Trazer apenas Inclusdes do Site
Visualizacdo

O Mostrar Cpf [ Mostrar Estado Civil [ Mostrar Plane [ Mostrar Taxa Incluso

Layout

® por O csv

[ Gerar Arquivo ] [ Limpar ]




& UNIODONTO

SAC I0SE DOS CAMPOS

Bem-vindo{a) FUNC. UNIODONTO
Home Movimentacao Cadastral Relatdrios

Movimentagao Cadastral: — Beneficiarios

+ i Opcbes de Busca

Tipo de Beneficiario
@® pmbos O Titular O Dependente

Pusifﬁo do dia

Exclusdo Indicar Inclusdes

De | | a4 | | De l:l 9 I:ID Carregar Todos Beneficiarios § 7
Exclusdao por Migracdo Inclusdo por Migracdo

De | a | | e | a | |

Solicitagies de Segunda Via de Cartdo
De | | a |

Tipo de Relatdorio Ordenar Por Quebrar Por
@ petalhado O Resumido ® nome O Codigo @ cliente O setor O Plano

Considerar

[ eeneficiario Tempo de Permanéncia [ Trazer apenas Inclusdes do Site
Visualizacao

O Mostrar Cpf [ mMostrar Estado Civil [ Mostrar Plane [ Mostrar Taxa Inclusio

Layout

® por O csv

[ Gerar Arguivo ] [ Limpar ]

7° passo - Preenchendo o campo Exclusao, serao
extraidos os beneficiarios que foram excluidos.
Preenchendo o campo Indicar Inclusdes, serao
extraidos os beneficiarios que foram incluidos.
Preenchendo o campo Exclusao por Migracgao, serao
extraidos os beneficiarios que foram desativados e
migrados para outro plano da mesma empresa.
Preenchendo o campo Inclusao por Migracao, serdao
extraidos os beneficiarios que foram migrados de plano.
Preenchendo o campo Solicitagées de Segunda Via de
Cartao, serdao extraidos os beneficiarios que ja
solicitaram a segunda via de cartao.

8¢ passo - Em Visualizacao, pode ser selecionada mais
de uma posicéo. E recomendado, para facilitar a
identificacao, selecionar os campos Mostrar CPF e
Mostrar Plano.

9° passo - Apos selecionar as opgdes para extrair o
relatorio, selecionar o Layout, disponivel em PDF e
Excel.

10° passo - Além do Relatério de Prévia, a empresa
podera também gerar relatérios de beneficiarios,
sempre que quiser, por meio deste sistema.



